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Privacyverklaring Van Keep Development B.V.
Voorwoord

Van Keep Development (ook handelend onder de naam VKD-HRM) heeft voor het goed
kunnen uitvoeren van haar dienstverlening, persoonsgegevens tot haar beschikking
en draagt door de aard van het werk bij tot het creéren van nieuwe
persoonsgegevens. Het ontvangen, verwerken, beheren en gebruiken van deze
persoonsgegevens willen wij op een zorgvuldige manier uitvoeren.

Deze privacyverklaring is opgesteld om je te informeren hoe we met deze
persoonsgegevens omgaan en geeft een handvat om iets te ondernemen omtrent de
gegevens die over jou geregistreerd worden bij Van Keep Development.

Lees deze privacyverklaring aandachtig door en neem contact met ons op wanneer je
iets niet begrijpt.

Contactgegevens

De persoonsgegevens worden verwerkt door:
Van Keep Development B.V.
Doyennéperenlaan 63

3452 EE Vleuten

2243 HL Wassenaar

085 - 8000 550

info@vkd-hrm.nl

Het gebruik van persoonsgegevens door Van Keep Development

Van Keep Development verkrijgt persoonsgegevens van jouzelf, bijvoorbeeld de
gegevens die je aan ons verstrekt via de website, email, telefoon en app.
Daarnaast kunnen wij Jjouw persoonsgegevens verkrijgen via derden in het kader van
onze dienstverlening.

De basisprincipes die we hierbij hanteren zijn de volgende:

e Wij vragen je niet om persoonsgegevens, tenzij we deze daadwerkelijk nodig
hebben.

* We delen je persoonsgegevens niet met anderen, tenzij dit gebeurt met jouw
toestemming, of vanwege naleving van de wet, in het kader van de uitvoering,
levering en ontwikkeling van onze diensten, of vanwege bescherming van onze
rechten.

e Wij maken gebruik van cookies om inzicht te krijgen in Jje voorkeuren en om je
een optimale internetervaring te kunnen bieden.

Persoonsgegevens

Van Keep Development verwerkt een aantal basis persoonsgegevens dat kan worden
aangevuld met extra persoonsgegevens bij de uitvoer van onze diensten.
Afhankelijk van het type dienstverlening worden specifieke persoonsgegevens
verwerkt.

Digitale contactformulieren (website)

¢ Naam;

e Contactgegevens, zoals e-mailadres en telefoonnummers.

Basis persoonsgegevens bij het uitvoeren van onze dienstverlening
¢ NAW-gegevens;
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* Contactgegevens, zoals e-mailadressen en telefoonnummers;
* Geslacht.

Mogelijke aanvullende persoonsgegevens bij het uitvoeren van onze dienstverlening
* Geboortedatum en -plaats;

e Informatie over opleidingen en arbeidsverleden;

e Informatie over het dienstverband bij de huidige werkgever;

e Uitkomsten van assessments en van andere testen, oefeningen en opdrachten;

e Social media informatie (zoals LinkedIn, Facebook, Instagram e.d.);

* Documentatie over verzuim, re-integratie en uitkeringsrechten;

* Rapportages en evaluaties.

Aanvullend bij sollicitanten:

e Correspondentie over de sollicitatie (zoals brief, CV, referenties).
Indien het relevant is, zal specifieke toestemming worden gevraagd bij de
verwerking van persoonsgegevens.

Doeleinden

Van Keep Development verwerkt deze persoonsgegevens voor diverse doeleinden,
zoals:

* Het onderhouden van contact;

e Het uitvoeren en verbeteren van de dienstverlening;

* Beheer van het cliéntenbestand;

* Het verrichten van administratieve handelingen, zoals planning;

e Facturering, innen van gelden en het nemen van incassomaatregelen;

* Rapporteren en analyseren voor verantwoording aan opdrachtgevers en cliénten;
* Nakoming van wettelijke en juridische verplichtingen.

Verstrekking aan derden

Van Keep Development zal persoonsgegevens niet verstrekken voor commerciéle of
goede doelen.

In het kader van haar dienstverlening kan Van Keep Development persoonsgegevens
uitwisselen. Van Keep Development kan voor de hiervoor genoemde doeleinden
gebruik maken van diensten van derden, zoals de IT-leverancier van onze websites
en onze systemen, testbureaus, ingeschakelde ZZP’'ers of bedrijven. In het kader
daarvan worden aan deze derden persoonsgegevens verstrekt. Deze derden mogen
persoonsgegevens slechts verwerken voor de voornoemde doeleinden.

De persoonsgegevens kunnen verstrekt worden aan andere derden wanneer Van Keep
Development aan een wettelijke verplichting moet voldoen of als er een juridisch
geschil optreedt.

Doorgeven van persoonsgegevens binnen / buiten EER

Persoonsgegevens worden in principe niet buiten de EER verwerkt. De EER 1is de
Europese Economische Ruimte, bestaande uit de landen van de Europese Unie,
Liechtenstein, Noorwegen en IJsland.

Jouw gegevens kunnen door derden buiten de EER worden opgeslagen wanneer gebruik
wordt gemaakt van Google Analytics, LinkedIn of Facebook in het contact met jou.
Deze partijen zijn “EU-VS Privacy Shield” gecertificeerd, zodat zij zich zullen
houden aan de Europese privacyregelgeving.
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Hoe lang wij persoonsgegevens bewaren

Van Keep Development zal persoonsgegevens niet langer verwerken dan noodzakelijk
voor de doeleinden die zij in deze privacyverklaring heeft genocemd. Dit betekent
dat persoonsgegevens bewaard worden zolang zij nodig zijn om de betreffende
doelen te bereiken of vanuit de nawerking daarvan.

Bepaalde gegevens moeten wel langer bewaard worden, omdat Van Keep Development
zich moet houden aan wettelijke bewaarplichten, zoals de fiscale bewaarplicht.

Hoe wij de persoonsgegevens beveiligen

Wij vinden het belangrijk dat persoonsgegevens goed beveiligd zijn tegen verlies
of onbevoegde toegang. Daarom heeft Van Keep Development beleid rondom
informatiebeveiliging geformuleerd en passende technische en organisatorische
beveiligingsmaatregelen getroffen.

Cookies

Door gebruik te maken van onze website ga je akkoord met ons beleid en stem je in
met ons gebruik van cookies. Een cookie is een bestandje dat een identifier bevat
(een serie letters en cijfers) dat door een webserver naar een webbrowser wordt
verstuurd en door de browser wordt opgeslagen. Telkens als de browser bij de
server een pagina opvraagt, wordt de identifier weer teruggestuurd naar de
server. Hierdoor kan de browser door de server worden herkend en gevolgd.

Wij maken op onze website gebruik van zowel ‘sessie-cookies’ als ‘permanente
cookies’ . Sessie- cookies worden van je device verwijderd zodra je de browser
afsluit. Permanente cookies blijven opgeslagen op Jje device totdat ze worden
verwijderd of totdat ze een vastgestelde vervaldatum hebben bereikt.

Wij gebruiken de sessie-cookies voornamelijk om je te volgen terwijl je de
website bezoekt, om misbruik tegen te gaan en om de veiligheid van de website te
verhogen. Wij gebruiken de permanente cookies voornamelijk om onze website Jje te
laten herkennen bij je bezoek en je voorkeuren met betrekking tot je gebruik van
onze website te volgen.

Het gebruik van cookies kan je aanpassen via je browserinstellingen. Bij de
meeste browsers kan je alle cookies weigeren, bij sommige browsers kun je alleen
cookies van derden weigeren. Het Dblokkeren van alle cookies kan echter een
negatieve invloed op de gebruiksvriendelijkheid van de website hebben.

Jouw rechten

Je hebt het recht om Van Keep Development een verzoek te doen tot inzage van Jjouw
eigen persoonsgegevens. Na ontvangst van een verzoek ontvangt je binnen 1 maand
een overzicht van jouw persoonsgegevens. Indien daaruit feitelijke onjuistheden
blijken, kun je verzoeken de gegevens aan te passen, aan te vullen, te
verwijderen of af te schermen.

Ook kun je Van Keep Development verzoeken om overdracht van jouw persoonsgegevens
of kun je bezwaar aantekenen tegen de verwerking van jouw persoonsgegevens

vanwege bijzondere persoonlijke omstandigheden.

Vragen over deze privacyverklaring of een verzoek over de verwerking van jouw
persoonsgegevens kun je sturen naar: privacy@vkd-hrm.nl
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Als je een klacht hebt over de verwerking van persoonsgegevens door Van Keep
Development, laat dit dan vooral aan ons weten. Mocht je er met ons niet samen
uitkomen, dan heb je het recht om een klacht in te dienen bij de
privacytoezichthouder, de Autoriteit Persoonsgegevens. Je kunt hiervoor contact
opnemen met de Autoriteit Persoonsgegevens.

Wijzigingen privacyverklaring
Van Keep Development kan deze privacyverklaring aanpassen. Nieuwe versies worden
altijd op de website gepubliceerd. Wij raden je daarom aan om deze verklaring

geregeld te raadplegen, zodat je op de hoogte blijft van wijzigingen.

Deze privacyverklaring is voor het laatst aangepast op 28 december 2021.
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